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SERIE
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SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

Archivo

Gestion il

E D

PROCEDIMIENTO

640

2

ACTAS

640

3 Actas de Comité de Contratacion

Citacion a comité

pdf

Planilla de asistencia

pdf

Soporte documental del tema tratado en
comité

pdf

Acta de comité de contratacion

pdf

Esta subserie documental, que
corresponde a las documentos donde
se registra las decisiones en materia de
ejecucion contractual de la entidad
relacionadas con la planeacion,
inversion y ejecucién del presupuesto |
se registra ademas las aprobaciones o
negaciones de las solicitudes de
contratacion sometidas a estudio, se
deja 2 afios en el Archivo de Gestién
contados a partir del afio siguiente al
cierre de la vigencia fiscal en la que se
generaron, luego se transfiere al
Archivo Central donde permanecera
por 8 afios mas.

Documentos de conservacion total en
su soporte original, dado que desarrolla
valor secundario de tipo histérico al ser
fuentes primarias de informacién que

640

CERTIFICACIONES

640

1 Certificaciones de Contratos

Certificacion

pdf

Esta serie documental se deja 2 afios
en el Archivo de Gestion contados a
partir del afio siguiente al cierre de la|
vigencia fiscal en la que se generaron,
posteriormente se transfiere al Archivo
Central donde permanecera por 8 afios
mas.

Teniendo en cuenta que pierde su valor
primario de tipo administrativo, y que la|
serie "Contratos" y sus respectivas
subseries que se resguardan en el
Grupo de Gestion de Contratacion, que
se toman como base para la
informacion a certificar tienen por|
disposiciéon final la "Seleccién" y un
tiempo de conservacion mayor, se
elimina considerando las disposiciones

640

15

CONTRATOS
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central
640 15 1 Contratos de Arrendamiento 2 18 X

Lista de chequeo de contratacién directa df
persona juridica p
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Autorizacién de vigencias futuras y/o df
constitucion de reserva presupuestal p
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios

PN - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcion Publica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y pf
representacion legal
Fotocopia de las certificacion o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades

: . pdf

relacionadas con el lavado de activos
ylo financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes of
de responsabilidad fiscal P
Certificado de antecedentes

BT pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes of
judiciales P
Certificado de consulta del registro de

) . pdf

medidas correctivas
Soporte de la autorizacion ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacion de aportes a los sistemas pdf

de seguridad social y parafiscales
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central
Resolucion o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente
pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la df
competencia contractual P
Certificado de tradicion y libertad del
. pdf
inmueble
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; ) . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de
I pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de df
supervision P
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion
- pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de
i AR pdf
contratacion por licitacién publica
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Autorizacion de vigencias futuras y/o df
constitucion de reserva presupuestal p
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] df
renovacion P
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios
P - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcién Publica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf

legal
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
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Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y df
representacion legal p
Fotocopia de las certificacién o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades
: ) pdf
relacionadas con el lavado de activos
y/o financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes of
de responsabilidad fiscal P
Certificado de antecedentes
BT pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes of
judiciales P
Certificado de consulta del registro de
) . pdf
medidas correctivas
Soporte de la autorizacion ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacion de aportes a los sistemas
: . ) pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucién o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la df
competencia contractual P
Certificado de tradicion y libertad del pdf
inmueble
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; ) . ) pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de pf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designaciéon de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
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COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
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Resolucion de acta de liquidacion df
unilateral P
Auto de cierre del contrato pdf Esta subserie  documental, que
Lista de chequeo de procesos de corresponde  a  los  documentos
contratacién por seleccién abreviada de pdf generados en el proceso de
menor cuantia contratacion celebrado por la entidad
Solicitud del tramite contractual pdf con personas naturales o juridicas que
Certificado de disponibilidad ceden temporalmente el uso de un bien
presupuestal pdf a cambio de una renta; se deja 2 afios
Estudio previo pdf en (_9I Archivo _de Gestion contad_os a
Ficha técnica y/o especificaciones pgrtlr‘ d.?l clerre de! expedlgnte
técnicas pdf (flnallzamonl c)ie la vigencia de la péliza

- - o garantia); posteriormente, se
Matnzl de riesgos — pdf transfiere al Archivo Central donde
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf permanecera por 18 afios mas.
Certificacion  de  contratacion o pdf Se conserva totalmente en su soporte
renovacion : original, dado que desarrolla valor
Aviso de convocatoria pdf secundario de tipo histérico al ser
Proyecto de pliego de condiciones pdf fuentes primarias de informacion que
Formato - proyecto pliego de pdf permite la investigacion de la historial
condiciones institucional respecto a la gestion
Observaciones al proyecto pliego de pdf administrativa y financiera, ya que los
condiciones contratos aportan informacién sobre
Respuesta a las  observaciones bienes o servicios adquiridos para el
presentadas al proyecto pliego de pdf cumplimiento de aspectos
condiciones administrativos o misionales de la
Resolucién de apertura pdf entidad.
Pliego de condiciones definitivo pdf Articulo 55, Ley 80 de 1993
Manifestacion de interés en participar pdf
del proceso de seleccion
Acta de sorteo - lista de habilitados pdf
Observaciones al pliego de condiciones pdf
definitivo
Respuesta a las observaciones
presentadas pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
Designacion comité evaluador pdf
Informe de presentacion de ofertas pdf
Evaluacion preliminar de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluaciéon preliminar de requisitos
- pdf
juridicos
Evaluacion preliminar de requisitos df
financieros P
Consolidado del informe de verificacion pdf

preliminar (evaluacién de propuestas)
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
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Observaciones al informe de verificacion
o] evaluacion preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas al informe de evaluacion pdf
preliminar y/o subsanaciones
Evaluacion definitiva de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluacion definitva de requisitos
- pdf
juridicos
Evaluacion definitiva de requisitos df
financieros P
Consolidado del informe de verificacion

. - pdf
definitivo (evaluacion de propuestas)
Acto administrativo de adjudicacion o de df
declaratoria de desierto p
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de ndf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de pdf
contratacion minima cuantia
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pf
presupuestal
Estudio previo pdf
Ficha técnica y/o especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Invitacién publica pdf
Formato — invitacién publica pdf
Certificacion de contratacion o pdf
renovacion
Respuesta a las observaciones pdf
Adenda pdf
Evaluaciéon preliminar de requisitos pdf
técnicos/econémicos
Evaluacion preliminar de requisitos pdf

juridicos
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
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Consolidado del informe de verificacion df
preliminar (evaluacion de propuestas) p
Observaciones al informe de verificacion
[¢] evaluacién preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas  al consolidado  de df
evaluacion de requisitos habilitantes y p
subsanaciones
Evaluacion definitiva de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluacion definitva de requisitos
- pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion

- - pdf
definitivo (evaluacion de propuestas)
Aceptacion de oferta o declaratoria de pdf
desierta
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion

. pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de adquisiciones en pdf
TVEC
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Justificaciéon para adquisicion por tienda
virtual del estado colombiano de pdf
Colombia compra eficiente
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Simulador de estructuracion de compra pdf
Formato de justificacion para
adquisiciones por tienda virtual del df
estado colombiano de Colombia compra P
eficiente
Cargue o creacion de RFI o solicitud de df
informacién a proveedores en TVEC p
Respuesta a las observaciones (etapa pdf

RFI/ evento de cotizacién)
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central

Evaluacion y/o verificacion de factor de pdf
escogencia
Orden de compra TVEC pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias - aprobaciéon de la garantia pdf
derivada del AMP
Designacion de supervision pdf
Comunicacién oficial de notificacién de pdf
la designacién de supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Modificacion de la orden de compra pdf
Solicitud de inicio de proceso pdf
sancionatorio
Liquidacion de la orden de compra

. pdf
bilateral
Resolucién de liquidacién unilateral pdf
Cierre de la orden de compra en la pdf
plataforma de la TVEC
Lista de chequeo de modificaciones pdf
contractuales
Memorando de solicitud de modificacién pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacién vigencias pdf
futuras y/o constitucion de reserva
presupuestal
Presentacion comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobacion de la modificacion de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf

640 15 2 Contratos de Compraventa 2 18 X

Lista de chequeo de contratacién directa pdf
persona juridica
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pf
presupuestal
Autorizacion de vigencias futuras y/o pdf
constitucion de reserva presupuestal
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o pdf
renovacion
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO i i
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE Archivo |~ Archivo cT E| D
Gestion Central
Propuesta de servicios
P - pdf
(técnico/econémica)
Formato unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcién Pablica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y df
representacion legal P
Fotocopia de las certificacién o acta de
liquidacién que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades
; ) pdf
relacionadas con el lavado de activos
y/o financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes df
de responsabilidad fiscal p
Certificado de antecedentes
B pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes df
judiciales P
Certificado de consulta del registro de of
medidas correctivas P
Soporte de la autorizacion y/o
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacion de aportes a los sistemas
: . ) pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucion o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente
pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la of
competencia contractual p
Certificado de tradicion y libertad del df
inmueble P
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; . . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de
I pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
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Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacioén oficial de designaciéon de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resoluciéon de acta de liquidacion

; pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de pdf
contratacion por licitacion pulblica
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pdf
presupuestal
Autorizacién de vigencias futuras y/o df
constitucién de reserva presupuestal P
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios

P - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcién Pablica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y pf
representacion legal
Fotocopia de las certificacion o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracién de que los recursos no son
provenientes de actividades

: ) pdf

relacionadas con el lavado de activos
ylo financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes pdf

de responsabilidad fiscal
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO i i
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE Archivo |~ Archivo cT E| D
Gestion Central
Certificado de antecedentes
BT pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes df
judiciales P
Certificado de consulta del registro de
) . pdf
medidas correctivas
Soporte de la autorizacion ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacién de aportes a los sistemas
: . ) pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucién o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente of
contractual P
Copia de la norma que otorga la df
competencia contractual p
Certificado de tradiciéon y libertad del of
inmueble P
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; ) . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de
L pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacién de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de df
supervision p
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion
. pdf
unilateral .
Auto de cierre del contrato pdf Esta subserie  documental, que
Lista de chequeo de procesos de corresponde  a los  documentos
contratacion por seleccion abreviada de pdf generados en el proceso de
menor cuantia contratacion celebrado por la entidad
Solicitud del tramite contractual pdf con personas naturales o juridicas, en
Certificado de disponibilidad el que una de las partes se obliga a dar
presupuestal pdf una cosa y la otra a pagarla en dinero;
Estudio previo pdf se deja 2 afios en el Archivo de
Ficha técnica ylo especificaciones Gestion contados a partir del cierre del
técnicas pdf expediente (finalizacién de la vigencia
Matriz de ri o de la péliza o garantia); posteriormente,
atriz de riesgos p ca trancfiara al Archivn Contral danda
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COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n’lo Archivo T E D
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Estudio de mercado - andlisis del sector pdf ;;r%‘;r;:é:% ;'o;\i\g ;};S r;;ls'u' ST
Cert|f|cqc’|on de  contratacion o pdf Se conserva totalmente en su soporte
ren'ovamon - original, dado que desarrolla valor
Aviso de convocatoria pdf secundario de tipo histérico al ser
Proyecto de pliego de condiciones pdf fuentes primarias de informacion que
Formato - proyecto pliego de pdf permite la investigacion de la historial
condiciones institucional respecto a la gestién
Observaciones al proyecto pliego de pdf administrativa y financiera, ya que los
condiciones contratos aportan informacion sobre
Respuesta a las  observaciones bienes o servicios adquiridos para el
presgn_tadas al proyecto pliego de pdf cumplimiento de aspectos
condiciones administrativos 0 misionales de la
Resolucién de apertura pdf entidad.
Pliego de condiciones definitivo pdf Articulo 55, Ley 80 de 1993
Manifestacion de interés en participar of
del proceso de seleccion p
Acta de sorteo - lista de habilitados pdf
Observaciones al pliego de condiciones pdf
definitivo
Respuesta a las  observaciones
presentadas pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
Designacion comité evaluador pdf
Informe de presentacion de ofertas pdf
Evaluacion preliminar de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluacion preliminar de requisitos pf
juridicos
Evaluacion preliminar de requisitos df
financieros P
Consolidado del informe de verificacion pdf
preliminar (evaluacién de propuestas)
Observaciones al informe de verificacion
o evaluacion preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas al informe de evaluacion pdf
preliminar y/o subsanaciones
Evaluacion definitva de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluacion definitiva de requisitos
S pdf
juridicos
Evaluacion definitva de requisitos df
financieros P
Consolidado del informe de verificacion

. L pdf
definitivo (evaluacion de propuestas)
Acto administrativo de adjudicacién o de pdf

declaratoria de desierto
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DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
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Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion

: pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de pdf
contratacién minima cuantia
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal P
Estudio previo pdf
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Invitacién publica pdf
Formato — invitacién publica pdf
Certificacion de contratacion o} pdf
renovacion
Respuesta a las observaciones pdf
Adenda pdf
Evaluacion preliminar de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluacion preliminar de requisitos
- pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion df
preliminar (evaluacién de propuestas) p
Observaciones al informe de verificacion
o] evaluacion preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas  al consolidado  de df
evaluacion de requisitos habilitantes y P
subsanaciones
Evaluacion definitva de requisitos df
técnicos/econémicos P
Evaluacion definitva de requisitos
S pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion pdf

definitivo (evaluacién de propuestas)
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COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
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Aceptacion de oferta o declaratoria de

b pdf
desierta
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacioén oficial de designaciéon de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucién de acta de liquidacién ndf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de adquisiciones en pdf
TVEC
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pdf
presupuestal
Justificacién para adquisicién por tienda
virtual del estado colombiano de pdf
Colombia compra eficiente
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Simulador de estructuracion de compra pdf
Formato de justificacion para
adquisiciones por tienda virtual del pdf
estado colombiano de Colombia compra
eficiente
Cargue o creacion de RFI o solicitud de pdf
informacion a proveedores en TVEC
Respuesta a las observaciones (etapa pdf
RFI/ evento de cotizacién)
Evaluacion y/o verificacion de factor de pdf
escogencia
Orden de compra TVEC pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias - aprobacion de la garantia pdf
derivada del AMP
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de notificacién de pdf
la designacién de supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Modificacion de la orden de compra pdf
Solicitud de inicio de proceso pdf

sancionatorio
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO 2:;':::: Ac::t'r‘;‘? cT E| D
Liquidacion de la orden de compra
bilateral paf
Resolucién de liquidacion unilateral pdf
Cierre de la orden de compra en la df
plataforma de la TVEC p
Lista de chequeo de modificaciones pdf
contractuales
Memorando de solicitud de modificacién pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacién vigencias pdf
futuras y/o constitucion de reserva
presupuestal
Presentacién comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobacién de la modificaciéon de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf
640 15 3 Contratos de Concesion 2 18 X
Andlisis del sector econémico y de los
oferentes
Estudio de mercado pdf
Certificado de disponibilidad pdf
presupuestal
Ficha técnica pdf
Matriz de riesgos pdf
Aviso de convocatoria publica pdf
Proyecto de pliego de condiciones pdf
Observacion al proyecto pliego de df
condiciones P
Respuesta a observaciones al pliego de pdf
condiciones
Acto administrativo de apertura del df
proceso de contratacion p
Pliego de condiciones definitivo pdf
Observacion al pliego de condiciones
definitivo pdf
Respuesta a las observaciones al pliego pdf Esta subserie documental, que
de condiciones definitivo corresponde a los  documentos
Adenda pdf generados en el proceso de
Acta de manifestacion de interés para of contratacion celebrado por la entidad
participar en el proceso P referidos al objeto de otorgar y/o recibir|
Oferta pdf la prestacion, operacion, explotacion,
Acta de diligencia de cierre del proceso pdf organizacion y/o gestion, total o parcial,
Informe de evaluacion y habilitacion de pdf de un pro_ducto, marca o servicio, o la
las propuestas construccion, explotacion o
Observacion del oferente sobre la pdf conservacion de una obra o bien

evaluacion
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COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central

Respuesta a observaciones del oferente df deja 2 afios en el Archivo de Gestién
sobre la evaluacién P contados a partir del cierre del
Informe de evaluacién y habilitacion pdf expediente (finalizacion de la vigencia
definitiva de las propuestas de la péliza o garantia); posteriormente,
Acta de audiencia de adjudicacion pdf se transfiere al Archivo Central donde
Acto administrativo de adjudicacion pdf permanecera por 18 afios mas.
Acto administrativo de declaracion de Se conserva totalmente en su soporte
desierto pdf original, dado que desarrolla valor
Contrato pdf secundario de tipo histérico al ser|
Registro presupuestal pdf fuentgs prlmarlas: del ,|nforma0|ér‘1 qu_e
Garantia Unica y/o de responsabilidad pdf permite la_investigacion de la h|sto_r,|a
civil extracontractual msn;uqona_l respectol a la gestion
Acta de aprobacion de la garantia pdf administrativa y f|na_nC|era, ya que los
Acta de inicio ndf cgntratos aportgn mform_acmn sobre

- —— bienes o servicios adquiridos para el
Otrosi o modificaciones al contrato pdf cumplimiento de aspectos
Informe de supervision pdf administrativos o misionales de la
Informe de interventoria pdf entidad.
Acta de liquidacion pdf Articulo 32, Ley 80 de 1993

640 15 4 Contratos de Consultoria 2 18 X

Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal P
Estudio previo pdf
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Certificacion de contratacion o} pdf
renovacion
Aviso de convocatoria pdf
Proyecto de pliego de condiciones pdf
Formato - proyecto pliego de

L pdf
condiciones
Observaciones al proyecto pliego de pdf
condiciones
Respuesta a las observaciones
presentadas al proyecto pliego de pdf
condiciones
Presentacion al comité de contratacion of
del proceso P
Resolucién de apertura pdf
Pliego de condiciones definitivo pdf
Observaciones al pliego de condiciones

- pdf

definitivo
Respuesta a las observaciones
presentadas al pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_n’lo Archivo T E D
Gestion Central

Designacion comité evaluador pdf
Informe de presentacion de ofertas — df
cierre del proceso p
Evaluacion preliminar de requisitos
habilitantes de las hojas de vida y pdf Esta subserie  documental, que
demas condiciones técnicas corresponde a los  documentos
Evaluacion preliminar de requisitos of generados en el proceso de
juridicos p contratacion celebrado por la entidad
Evaluacion preliminar de requisitos df referidos a los estudios necesarios
financieros P para la ejecucion de proyectos de
Consolidado del informe de verificacion of inversion, estudios de diagndstico,
preliminar (evaluacién de propuestas) p prefactibilidad o factibilidad para)
Observaciones al informe de verificacion programas o proyectos especificos, asi
o evaluacion preliminar ylo pdf como a las asesorias técnicas de
subsanaciones coordinacién, control y supervision; se
Respuesta a observaciones deja 2 afios en el Archivo de Gestion
presentadas al informe de evaluacion pdf contados a partir del cierre del
preliminar y/o subsanaciones expediente (finalizacion de la vigencia
Evaluacion definitva de requisitos de la péliza o garantia); posteriormente,
habilitantes de las hojas de vida y pdf se transfiere al Archivo Central donde
demas condiciones técnicas permanecera por 18 afios mas.
Evaluacion definitva de requisitos pdf Se conserva totalmente en su soporte
habilitantes juridicos original, dado que desarrolla valor
Evaluacion definitva de requisitos df secundario de tipo histérico al ser
habilitantes financieros P fuentes primarias de informacion que
Consolidado del informe de verificacion pdf permite la investigacion de la historia,
definitivo (evaluacién de propuestas) institucional respecto a la gestion
Observaciones al informe definitivo de administrativa y financiera, ya que los
evaluacion de requisitos habilitantes, de df contratos aportan informacién sobre
las hojas de vida y deméas condiciones p bienes o servicios adquiridos para el
técnicas cumplimiento de aspectos
Respuesta a las  observaciones administrativos o misionales de la
presentadas al informe definitivo de entidad.
evaluacion de requisitos habilitantes, de pdf Articulo 32, Ley 80 de 1993
las hojas de vida y demas condiciones
técnicas
Presentacion al comité de contratacion
del informe definitivo de evaluacion de pdf
propuestas
Resolucion de adjudicacion o de

) ; pdf
declaratoria desierta
Clausulado del contrato pdf
Constancia de publicacién de
declaracion de bienes y rentas y pdf
conflicto de interés
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central

Comunicacion oficial de designacion de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion

: pdf
unilateral
Auto de cierre del contrato pdf
Lista de chequeo de modificaciones pdf
contractuales
Memorando de solicitud de modificacion pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacion vigencias pdf
futuras y/o constitucién de reserva
presupuestal
Presentacion comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobacion de la modificaciéon de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf

640 15 5 Contratos de Interventoria 2 18 X

Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pf
presupuestal
Estudio previo pdf
Ficha técnica y/lo especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Aviso de convocatoria pdf
Proyecto de pliego de condiciones pdf
Formato - proyecto pliego de
condiciones paf
Observaciones al proyecto pliego de pdf
condiciones
Respuesta a las observaciones
presentadas al proyecto pliego de pdf
condiciones
Presentacion al comité de contratacion pdf
del proceso
Resolucién de apertura pdf
Pliego de condiciones definitivo pdf
Observaciones al pliego de condiciones pdf

definitivo
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_n’/o Archivo T E D
Gestion Central

Respuesta a las  observaciones
presentadas al pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
Designacion comité evaluador pdf
Informe de presentacion de ofertas — df
cierre del proceso p
Evaluacion preliminar de requisitos
habilitantes de las hojas de vida y pdf
demas condiciones técnicas Esta subserie  documental, que
Evaluaciéon preliminar de requisitos of corresponde  a los  documentos
juridicos p generados en el proceso de
Evaluacion preliminar de requisitos df contratacion de personas naturales o
financieros p juridicas para que controle, vigile,
Consolidado del informe de verificacion of inspeccione y verifiqgue a nombre y en
preliminar (evaluacién de propuestas) p representacion de la entidad el
Observaciones al informe de verificacion cumplimiento de una, varias o todas las
o] evaluacion preliminar ylo pdf obligaciones derivadas de un contrato;
subsanaciones se deja 2 afios en el Archivo de
Respuesta a observaciones Gestién contados a partir del cierre del
presentadas al informe de evaluacién pdf expediente (finalizacion de la vigencia
preliminar y/o subsanaciones de la péliza o garantia); posteriormente,
Evaluacion definitva de requisitos se transfiere al Archivo Central donde
habilitantes de las hojas de vida y pdf permanecera por 18 afios mas.
demas condiciones técnicas Se conserva totalmente en su soporte
Evaluacion definitva de requisitos pdf original, dado que desarrolla valor
habilitantes juridicos secundario de tipo histérico al ser
Evaluacion definitva de requisitos df fuentes primarias de informacion que
habilitantes financieros P permite la investigacion de la historia,
Consolidado del informe de verificacion pf institucional respecto a la gestion
definitivo (evaluacién de propuestas) administrativa y financiera, ya que los
Observaciones al informe definitivo de contratos aportan informacion sobre
evaluacion de requisitos habilitantes, de df bienes o servicios adquiridos para el
las hojas de vida y demas condiciones P cumplimiento de aspectos
técnicas administrativos 0 misionales de la
Respuesta a las  observaciones entidad.
presentadas al informe definitivo de Articulo 55, Ley 80 de 1993
evaluacion de requisitos habilitantes, de pdf
las hojas de vida y demas condiciones
técnicas
Presentacion al comité de contratacion
del informe definitivo de evaluacion de pdf
propuestas
Resolucion de adjudicacion o de

) ; pdf
declaratoria desierta
Clausulado del contrato pdf
Constancia de publicacién de
declaracion de bienes y rentas y pdf
conflicto de interés
Registro presupuestal pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central

Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion

: pdf
unilateral
Auto de cierre del contrato pdf
Lista de chequeo de modificaciones pdf
contractuales
Memorando de solicitud de modificacion pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacion vigencias
futuras y/o constitucion de reserva paf
presupuestal
Presentacion comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobacion de la modificaciéon de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf

640 15 6 Contratos de Prestacion de Servicios 2 18

Lista de chequeo de contratacion directa pdf
persona natural
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pdf
presupuestal
Autorizacion de vigencias futuras y/o pdf
constitucion de reserva presupuestal
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de idoneidad y/o objeto pdf
igual
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Verificacion de experiencia pdf
Formato Unico hoja de vida persona
natural del Departamento Administrativo pdf
de la Funcion Publica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria pdf
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Fotocopia del diploma que acredite el
titulo académico obtenido o acta de pdf

grado
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central
Fotocopia de tarjeta profesional o df
matricula profesional p
Constancia de registro en el sistema de
informacioén (rethus) para profesiones u pdf
ocupaciones en el area de la salud
Certificado de antecedentes
disciplinarios expedida por el 6rgano pdf
competente segln la profesion
Fotocopia de la inscripcién del titulo o df
registro profesional p
Certificacion de antecedentes
disciplinarios expedida por el 6rgano pdf
competente
Fotocopia de las certificacién o acta de
liquidacién que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades
; ) pdf
relacionadas con el lavado de activos
y/o financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes de df
responsabilidad fiscal p
Certificado de antecedentes disciplinarios pdf
Certificado de consulta de antecedentes
S pdf
judiciales
Certificado de consulta del registro de
) ) pdf
medidas correctivas
Certificado de matricula del
e pdf
establecimiento
Certificacion de la eps pdf
Soporte de la afiliacion / planilla de pago pdf
Certificacion de afiliacion a fondo de pdf
pensién
Soporte de la afiliacion / planilla de pago pdf
Resolucion soporte de pensionado pdf
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Copia del examen de salud ocupacional pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
: . . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Clausulado del contrato pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Constancia de afiliacion a ARL pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n’lo Archivo T E D
Gestion Central
Informe de ejecucion pdf
Resoluciéon de acta de liquidacion . . 5
unilateral pdf Esta serie documental se deja 2 afios
Auto de cierre del contrato pdf en 9I Archivo .de Gestion contad_os a
Lista de chequeo de modificaciones pgrtlr_ d.'le cierre de! expedllerjte
pdf (finalizacién de la vigencia de la pdliza)
contractuales N -
Memorando de solicitud de modificacién pdf 0 garantla), ppsterlormente, se
— - — transfiere al Archivo Central donde
Certificado de disponibilidad . o .
RN ) permanecera por 18 afios mas.
presupuestal y/o autorizacién vigencias ) PO o
L pdf Aplicar técnica de muestreo cualitativo
futuras y/o constitucion de reserva - )
presupuestal selectivo, selecuor_wando una muestra
Presentacion comité contratacion pdf del 10% de expedientes cerrados por
— - cada afio (vigencia fiscal) al terminar el
Anexo modificatorio pdf tiempo de retencién en Archivo Central,
Registro presupuestal pdf gue contenga valor secundario de tipo
Aprobacion de la modificacion de pdf histérico por ser fuentes primarias de
garantia informacion que debido a sus
Lista de chequeo de contratacion directa pdf caracteristicas cualitativas: contratos
persona juridica de mayor relevancia institucional,
Solicitud del trdmite contractual pdf mayor cuantia o impacto financiero,
Certificado de disponibilidad pdf etc. permitan la investigacion de la
presupuestal gestion administrativa y financiera de la
Autorizacién de vigencias futuras y/o df entidad.
constitucién de reserva presupuestal p La documentacién restante, podra ser,
Certificado de inexistencia en planta pdf eliminada conforme a lo establecido en
Certificacion de contratacion o pdf el Articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
renovacion 20109.
Estudio previo pdf Articulo 55, Ley 80 de 1993
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios
P - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcién Pablica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y df
representacion legal P
Fotocopia de las certificacion o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf

profesional
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central
Declaracién de que los recursos no son
provenientes de actividades
: . pdf
relacionadas con el lavado de activos
y/o financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes df
de responsabilidad fiscal P
Certificado de antecedentes
BT pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes df
judiciales p
Certificado de consulta del registro de of
medidas correctivas P
Soporte de la autorizacion ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacién de aportes a los sistemas
: . ) pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucién o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente
pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la of
competencia contractual p
Certificado de tradicion y libertad del df
inmueble P
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicaciéon proactiva de
. . . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de
I pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de of
supervision p
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resoluciéon de acta de liquidacion of
unilateral P
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de modificaciones of
contractuales P
Memorando de solicitud de modificacién pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacion vigencias df
futuras y/o constitucion de reserva p
presupuestal
Presentacion comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobacién de la modificacion de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf
640 15 7 Contratos de Seguros 2 18 X
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pdf
presupuestal
Estudio previo pdf
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Aviso de convocatoria pdf
Proyecto de pliego de condiciones pdf
Formato - proyecto pliego de
o pdf

condiciones
Observaciones al proyecto pliego de df
condiciones P
Respuesta a las observaciones
presentadas al proyecto pliego de pdf
condiciones
Presentacion al comité de contratacion df
del proceso p
Resolucion de apertura pdf
Pliego de condiciones definitivo pdf
Audiencia de aclaraciones al pliego de
condiciones y de asignacion, tipificacion pdf
y estimacion de riesgos
Acta de audiencia de aclaraciones al
pliego de condiciones y de asignacion, pdf
tipificacion y estimacién de riesgos
Observaciones al pliego de condiciones

- pdf
definitivo
Respuesta a las observaciones
presentadas al pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
Designacion comité evaluador pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO i i
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE Archivo |~ Archivo cT E| D
Gestion Central
Informe de presentacion de ofertas — df
cI:Eierrle de_llproces? - 3 o i Esta subserie documental, que
té\::i;izllzr;ongrrﬁi::rglsnar € requisitos pdf corresponde a los  documentos
— " — generados en el proceso de
E\:%Iit:;(‘;on preliminar de - requisitos pdf contratacion celebrado por la entidad
Evaluaciéon preliminar de requisitos con personas naturales o juridicas en
financieros pdf el que se trasladan los riesgos al
Consolidado del informe de verificacion asegurador, .a Camb"’ ~de una
- L pdf remuneracion; se deja 2 afios en el
preliminar (evaluacion de propuestas) . s, -
- - — Archivo de Gestion contados a partir
Observaciones al informe de verificacion . . RN
o evaluacion preliminar yio pdf del cierre del expediente (finalizacion
subsanaciones de la vigencia de la poliza o garantia);
Respuesta a observaciones posteriormente, se transfiere al Archivo
presentadas al informe de evaluacion pdf C:ntriqlldonde permanecera por 18
preliminar y/o subsanaciones g 0S mas. total i N
Evaluacion definitva de requisitos € conserva totaimente en su soporte
habilitantes subsanaciones y pdf original, _dado que d‘esgr_rolla valor
recomendacion del comité evaluador fsecutndarlq de_ t'pé) t_1|?tor|co_,al Ser
Evaluacion definitva de requisitos uentes primarias de Informacion que
técnicos/econdmicos pdf permlte_ la investigacion de la hlstqua
Evaluacion definitva de requisitos msm‘uqona_l resplectol a la - gestion
juridicos pdf administrativa y flna_nmera, ya que los
Evaluacion _definitiva _de  requisitos contratos aportan informacion sobre
financieros pdf bienes o servicios adquiridos para el
Consolidado del informe de verificacion o cumplimiento de aspectos
definitivo (evaluacion de propuestas) p admlnlstratlvos 0 misionales de la
Observaciones al informe definitivo de df ent,ldad.
evaluacion de propuestas p Articulo 55, Ley 80 de 1993
Respuesta a las observaciones
presentadas al informe definitivo de pdf
evaluacion de propuestas
Presentacion al comité de contratacion
del informe definitivo de evaluacion de pdf
propuestas
Audiencia de adjudicacion pdf
Acta de audiencia de adjudicaciéon o de
A ; pdf
declaratoria desierta del proceso
Resolucion de adjudicacion o de df
declaratoria desierta P
Clausulado del contrato pdf
Constancia de publicacién de
declaracion de bienes y rentas y pdf
conflicto de interés
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf

supervision
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n{o Archivo T E D
Gestion Central

Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resoluciéon de acta de liquidacion

; pdf
unilateral
Auto de cierre del contrato pdf
Lista de chequeo de modificaciones pdf
contractuales
Memorando de solicitud de modificacién pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacién vigencias pdf
futuras y/o constitucion de reserva
presupuestal
Presentacién comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobacién de la modificaciéon de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf

640 15 8 Contratos de Suministro 2 18 X

Lista de chequeo de contratacién directa pdf
persona juridica
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pf
presupuestal
Autorizacién de vigencias futuras y/o pdf
constitucion de reserva presupuestal
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios
(técnico/econémica) pdf
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcién Publica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y pdf

representacion legal
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_ngo Archivo T E D
Gestion Central
Fotocopia de las certificacién o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades
: ) pdf
relacionadas con el lavado de activos
y/o financiacion del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes df
de responsabilidad fiscal p
Certificado de antecedentes
BT pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes of
judiciales p
Certificado de consulta del registro de
) . pdf
medidas correctivas
Soporte de la autorizacion ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacién de aportes a los sistemas
: . ) pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucién o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente of
contractual P
Copia de la norma que otorga la df
competencia contractual P
Certificado de tradicion y libertad del of
inmueble P
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; ) . ) pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de of
contratacion directa P
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacién de supervision pdf
Comunicacion oficial de designaciéon de df
supervision p
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion
- pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de pdf

contratacion por licitacién publica
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Autorizacién de vigencias futuras y/o df
constitucion de reserva presupuestal p
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacién
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios
PN - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcioén Publica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y pdf
representacion legal
Fotocopia de las certificacion o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades
: . pdf
relacionadas con el lavado de activos
ylo financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes of
de responsabilidad fiscal P
Certificado de antecedentes
BT pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes of
judiciales p
Certificado de consulta del registro de
) . pdf
medidas correctivas
Soporte de la autorizacion ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacion de aportes a los sistemas
: . ! pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucién o decreto de nombramiento pdf

del competente contractual
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COoDIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL oROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central
Acta de posesion del competente
pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la pdf
competencia contractual
Certificado de tradicion y libertad del df
inmueble P
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacién proactiva de
) . . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacién de
I pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacioén oficial de designaciéon de ndf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Re_solucién de acta de liquidacion ndf Esta subserie documental, que
unilateral corresponde a los  documentos
Auto de cierre del contrato pdf generados en el proceso de
Lista de chequeo de procesos de contratacion celebrado por la entidad
contratacion por seleccion abreviada de pdf con personas naturales o juridicas en
menor cuantia el cual una parte se obliga, a cambio de
Solicitud del tramite contractual pdf una contraprestacion, a cumplir en
Certificado de disponibilidad pdf favor de otra, en forma independiente,
presupuestal prestaciones periddicas o continuadas
Estudio previo pdf de cosas o servicios; se deja 2 afios en
Ficha técnica y/o especificaciones pdf el Archivo de Gestion contados a partir
técnicas del cierre del expediente (finalizacion
Matriz de riesgos pdf de la vigencia de la poliza o garantia);
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf posteriormente, se transfiere al Archivo
Certificacion ~ de  contratacién o pdf Central donde permanecera por 18
renovacion anos mas.
Aviso de convocatoria pdf Se conserva totalmente en su soporte
Proyecto de pliego de condiciones pdf original, dado que d?s‘?‘fr°|la valor
Formato - proyecto  pliego  de o secundanq dg tipo hlstorlco ”aI ser|
condiciones p fuentgs primarias del ’lnformauor‘w que
Observaciones al proyecto pliego de o permltg la investigacion de la hIS'[O.r’Ia
condiciones p |nst|§u§:|ongl respectol a la gestion
Respuesta a las _ observaciones administrativa y flnqn0|era, ya que los
presentadas al proyecto pliego de pdf contratos  aportan informacion sobre
condiciones blene; 0 servicios adquiridos para el
Resolucion de apertura pdf cumplimiento de aspectos
Pliego de condiciones definitivo pf administrativos o misionales de la
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central

Manifestacion de |nt_e’res en participar pdf Articulo 55, Ley 80 de 1993
del proceso de seleccién
Acta de sorteo - lista de habilitados pdf
Observaciones al pliego de condiciones

- pdf
definitivo
Respuesta a las observaciones
presentadas pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
Designacion comité evaluador pdf
Informe de presentacion de ofertas pdf
Evaluaciéon preliminar de requisitos of
técnicos/econémicos P
Evaluacion preliminar de requisitos
- pdf
juridicos
Evaluaciéon preliminar de requisitos of
financieros P
Consolidado del informe de verificacion df
preliminar (evaluacién de propuestas) P
Observaciones al informe de verificacion
o evaluacion preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas al informe de evaluacion pdf
preliminar y/o subsanaciones
Evaluacion definitva de requisitos pdf
técnicos/econémicos
Evaluacion definitva de requisitos
- pdf
juridicos
Evaluacion definitva de requisitos pdf
financieros
Consolidado del informe de verificacion

- e pdf
definitivo (evaluacién de propuestas)
Acto administrativo de adjudicacion o de pdf
declaratoria de desierto
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacién de supervision pdf
Comunicacion oficial de designaciéon de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion

- pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de pdf

contratacién minima cuantia
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central

Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pdf
presupuestal
Estudio previo pdf
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Invitacion publica pdf
Formato — invitacion publica pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Respuesta a las observaciones pdf
Adenda pdf
Evaluaciéon preliminar de requisitos pdf
técnicos/econémicos
Evaluacion preliminar de requisitos
- pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion pdf
preliminar (evaluacién de propuestas)
Observaciones al informe de verificacion
o] evaluacion preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas al consolidado de pdf
evaluacion de requisitos habilitantes y
subsanaciones
Evaluacion definitva de requisitos pdf
técnicos/econémicos
Evaluacion definitva de requisitos
- pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion

- L pdf
definitivo (evaluacion de propuestas)
Aceptacion de oferta o declaratoria de

h pdf
desierta
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucién de acta de liquidacion pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central

Lista de chequeo de adquisiciones en df
TVEC P
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Justificaciéon para adquisicion por tienda
virtual del estado colombiano de pdf
Colombia compra eficiente
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Simulador de estructuracién de compra pdf
Formato de justificacion para
adquisiciones por tienda virtual del df
estado colombiano de Colombia compra p
eficiente
Cargue o creacion de RFI o solicitud de df
informacion a proveedores en TVEC P
Respuesta a las observaciones (etapa pdf
RFI/ evento de cotizacién)
Evaluacion y/o verificacién de factor de pdf
escogencia
Orden de compra TVEC pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias - aprobaciéon de la garantia ndf
derivada del AMP
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de notificacion de pdf
la designacién de supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Modificacion de la orden de compra pdf
Solicitud de inicio de  proceso pdf
sancionatorio
Liquidacion de la orden de compra

. pdf
bilateral
Resolucion de liquidacion unilateral pdf
Cierre de la orden de compra en la df
plataforma de la TVEC P
Lista de chequeo de modificaciones of
contractuales P
Memorando de solicitud de modificacién pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacion vigencias

L pdf

futuras y/o constitucion de reserva
presupuestal
Presentacion comité contratacion pdf
Anexo madificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central
Aprobacion de la modificacion de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf
640 15 9 Contratos Interadministrativos 2 18 X

Lista de chequeo de contratacion directa df
persona juridica p
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Autorizacién de vigencias futuras y/o df
constitucién de reserva presupuestal P
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios

PN - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf
de la Funcién Publica
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y pdf
representacion legal
Fotocopia de las certificacion o acta de
liquidacion que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades

: . pdf

relacionadas con el lavado de activos
ylo financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes of
de responsabilidad fiscal P
Certificado de antecedentes

B pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes of
judiciales P
Certificado de consulta del registro de

) . pdf

medidas correctivas
Soporte de la autorizacién ylo
competencia del representante legal pdf

para suscribir contratos
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_nrm Archivo T E D
Gestion Central
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacién de aportes a los sistemas
: . . pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucion o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente
pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la df
competencia contractual P
Certificado de tradicion y libertad del
. pdf
inmueble
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacién bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; ) . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de
I pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de df
supervision P
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion
. pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de
i AR pdf
contratacion por licitacién publica
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Autorizacion de vigencias futuras y/o df
constitucion de reserva presupuestal p
Certificado de inexistencia en planta pdf
Certificacion de contratacion o] df
renovacion P
Estudio previo pdf
Matriz de riesgos pdf
Andlisis del sector - estudio de mercado pdf
Presentacion al comité de contratacion pdf
Propuesta de servicios
P - pdf
(técnico/econémica)
Formato Unico de hoja de vida persona
juridica del Departamento Administrativo pdf

de la Funcién Publica

Grupo de Gestion de Contratacion Pagina 34 de 43




CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central
Copia de la cédula de ciudadania o
cédula de extranjeria del representante pdf
legal
Copia de la libreta militar o certificacion
que acredite tener resuelta la situacion pdf
militar
Certificado de existencia y df
representacion legal p
Fotocopia de las certificacién o acta de
liquidacién que acredite la experiencia pdf
profesional
Declaracion de que los recursos no son
provenientes de actividades
; ) pdf
relacionadas con el lavado de activos
y/o financiacién del terrorismo
Certificado de consulta de antecedentes df
de responsabilidad fiscal p
Certificado de antecedentes
B pdf
disciplinarios
Certificado de consulta de antecedentes df
judiciales P
Certificado de consulta del registro de of
medidas correctivas P
Soporte de la autorizacién ylo
competencia del representante legal pdf
para suscribir contratos
Documento soporte de la exclusividad pdf
Certificacién de aportes a los sistemas
: . ) pdf
de seguridad social y parafiscales
Resolucion o decreto de nombramiento
pdf
del competente contractual
Acta de posesion del competente
pdf
contractual
Copia de la norma que otorga la of
competencia contractual p
Certificado de tradicion y libertad del df
inmueble P
Copia del registro Unico tributario - RUT pdf
Certificacion bancaria pdf
Constancia de publicacion proactiva de
; . . . pdf
bienes y rentas y conflicto de interés
Acto administrativo de justificacion de
I pdf
contratacion directa
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designacion de pdf

supervision
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DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch!\{o Archivo T E D
Gestion Central

Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resoluciéon de acta de liquidacion

; pdf
unilateral
Auto de cierre del contrato pdf
Lista de chequeo de procesos de
contratacion por seleccién abreviada de pdf
menor cuantia Esta subserie documental, se deja 2
Solicitud del tramite contractual pdf afios en el Archivo de Gestion
Certificado de disponibiidad| contados a partir del cierre del
presupuestal expedle’r?te (flnallzatflon de Ia_ vigencia|
Estudio previo pdf de la poll_za o garantlg); posteriormente,
Ficha técnica ylo especificaciones se transflere’ al Arch|v~o Cer]tral donde
técnicas pdf permanecera por 18 afios mas.

- - Se conserva totalmente en su soporte
Matriz de riesgos pdf -,
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf original, dado - que - desarrolla valor
— — secundario de tipo histérico al ser

Certificacion ~ de  contratacién o pdf fuentes primarias de informacion que
renovacion - permite la investigacion de la historia,
Aviso de convocatoria pdf institucional respecto a la gestion
Proyecto de pliego de condiciones pdf administrativa y financiera, ya que los
Formato - proyecto pliego de pdf contratos aportan informacién sobre
condiciones bienes o servicios adquiridos para el
Observaciones al proyecto pliego de pdf cumplimiento de aspectos
condiciones administrativos o misionales de la
Respuesta a las  observaciones entidad.
presentadas al proyecto pliego de pdf Articulo 55, Ley 80 de 1993
condiciones
Resolucién de apertura pdf
Pliego de condiciones definitivo pdf
Manifestacion de interés en participar df
del proceso de seleccion P
Acta de sorteo - lista de habilitados pdf
Observaciones al pliego de condiciones

. pdf
definitivo
Respuesta a las observaciones
presentadas pliego de condiciones pdf
definitivo
Adenda pdf
Designacion comité evaluador pdf
Informe de presentacion de ofertas pdf
Evaluaciéon preliminar de requisitos of
técnicos/econémicos P
Evaluacion preliminar de requisitos
. pdf
juridicos
Evaluaciéon preliminar de requisitos pdf
financieros

Grupo de Gestion de Contratacion Pagina 36 de 43




CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n{o Archivo T E D
Gestion Central

Consolidado del informe de verificacion df
preliminar (evaluacion de propuestas) p
Observaciones al informe de verificacion
[¢] evaluacién preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas al informe de evaluacion pdf
preliminar y/o subsanaciones
Evaluacion definitva de requisitos pdf
técnicos/econémicos
Evaluacion definitiva de requisitos
- pdf
juridicos
Evaluacion definitva de requisitos pdf
financieros
Consolidado del informe de verificacion

- - pdf
definitivo (evaluacion de propuestas)
Acto administrativo de adjudicacién o de pdf
declaratoria de desierto
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designaciéon de pdf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion

. pdf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de procesos de pdf
contratacion minima cuantia
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad df
presupuestal p
Estudio previo pdf
Ficha técnica ylo especificaciones pdf
técnicas
Matriz de riesgos pdf
Estudio de mercado - andlisis del sector pdf
Invitacion publica pdf
Formato — invitacion publica pdf
Certificacion de contratacion o] pdf
renovacion
Respuesta a las observaciones pdf
Adenda pdf
Evaluacion preliminar de requisitos pdf

técnicos/econdémicos
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Evaluacion preliminar de requisitos
- pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion df
preliminar (evaluacién de propuestas) p
Observaciones al informe de verificacion
o] evaluacion preliminar ylo pdf
subsanaciones
Respuesta a observaciones
presentadas al consolidado de df
evaluacion de requisitos habilitantes y P
subsanaciones
Evaluacion definitva de requisitos of
técnicos/econémicos P
Evaluacion definitva de requisitos
- pdf
juridicos
Consolidado del informe de verificacion

. - pdf
definitivo (evaluacion de propuestas)
Aceptacion de oferta o declaratoria de

b pdf
desierta
Clausulado pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias pdf
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de designaciéon de ndf
supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Acta de liquidacion bilateral pdf
Resolucion de acta de liquidacion pf
unilateral
Auto de cierre pdf
Lista de chequeo de adquisiciones en pdf
TVEC
Solicitud del trdmite contractual pdf
Certificado de disponibilidad pf
presupuestal
Justificacion para adquisicion por tienda
virtual del estado colombiano de pdf
Colombia compra eficiente
Ficha técnica yl/o especificaciones pdf
técnicas
Simulador de estructuracién de compra pdf
Formato de justificacion para
adquisiciones por tienda virtual del of
estado colombiano de Colombia compra p
eficiente
Cargue o creacion de RFI o solicitud de pdf

informacion a proveedores en TVEC
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DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch-n’lo Archivo T E D
Gestion Central

Respuesta a las observaciones (etapa pdf
RFI/ evento de cotizacion)
Evaluacioén y/o verificacién de factor de pdf
escogencia
Orden de compra TVEC pdf
Registro presupuestal pdf
Garantias - aprobacion de la garantia pdf
derivada del AMP
Designacion de supervision pdf
Comunicacion oficial de notificacién de pdf
la designacién de supervision
Acta de inicio pdf
Informe de ejecucion pdf
Modificacién de la orden de compra pdf
Solicitud de inicio de proceso pdf
sancionatorio
Liquidacién de la orden de compra

. pdf
bilateral
Resolucion de liguidacion unilateral pdf
Cierre de la orden de compra en la pdf
plataforma de la TVEC
Lista de chequeo de modificaciones pdf
contractuales
Memorando de solicitud de modificacion pdf
Certificado de disponibilidad
presupuestal y/o autorizacion vigencias
futuras y/o constitucion de reserva paf
presupuestal
Presentacion comité contratacion pdf
Anexo modificatorio pdf
Registro presupuestal pdf
Aprobaciéon de la modificacion de pdf
garantia
Acuerdo de confidencialidad pdf
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CODIGO

DEPENDENCIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CcT

E D

PROCEDIMIENTO

640

16

CONVENIOS

640

16

Convenios Interadministrativos

18

Comunicacion oficial de solicitud

pdf

Anexos del convenio

pdf

Documento de representacion legal

pdf

Designacion de supervision

pdf

Acta de inicio

pdf

Informe de ejecucion

pdf

Acta de terminacion y/o liquidacion

pdf

Acuerdo de confidencialidad

pdf

Esta subserie documental, que
corresponde a los documentos
mediante los cuales se suscriben
convenios entre dos 0 mas entidades
publicas gubernamentales en virtud al
principio de coordinacién que debe
existir entre las mismas, con el
propésito de cumplir los fines propios
del Estado y los de cada una de las
entidades suscribientes; se deja 2 afios
en el Archivo de Gesti6on contados a
partir del cierre del expediente
(finalizacion de la vigencia de la poliza,
0 garantia); posteriormente, se
transfiere al Archivo Central donde
permanecera por 18 afios mas.

Se conserva totalmente en su soporte
original, dado que desarrolla valor
secundario de tipo histérico al ser
fuentes primarias de informacién que
permite la investigacion de la historia,
institucional respecto a la gestion
administrativa y financiera, ya que los
convenios aportan informaciéon sobre
bienes o servicios adquiridos para el
cumplimiento de aspectos
administrativos o misionales de la
entidad.

640

30

MANUALES

640

30

Manuales de Contratacion

18
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CODIGO

DEPENDENCIA

SERIE

SUBSERIE

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPOS DE RETENCION

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CcT

E D

PROCEDIMIENTO

Manual de contratacion

pdf

L )
nueva version del documento, luego se
transfiere al Archivo Central donde
permanecera por 18 afios més.
Documentos de conservacion total en
su soporte original, dado que desarrolla
valor secundario de tipo histérico al ser
fuentes primarias de informacién que
permiten la investigacion de la historia,
institucional en relacion a los principios,
procedimientos y pautas aplicables en
desarrollo de la gestion contractual,
dadas las funciones que le
correspondieron a los funcionarios y
colaboradores de la entidad.
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CODIGO TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO i i
DEPENDENCIA |  SERIE SUBSERIE Archivo |~ Archivo cT E| D
Gestion Central
640 33 PLANES
ST SETTE TUTUITIETNAr ST UT]d £ dlTtos
640 33 2 Planes Anuales de Adquisiciones 2 18 X en (.EI Archivo de Gesngn cqntados a
partir de la entrada en vigencia de una,
nueva version del documento;
posteriormente, se transfiere al Archivo
Central donde permanecera por 18
afios mas.
Se conserva totalmente en su soporte
L original, dado que desarrolla valor
Plan anual de adquisiciones pdf secundario de tipo histérico al ser
fuentes primarias de informacion que
permite la investigacion de la historia
institucional en materia de las
adquisiciones que se obtuvieron en un
narindn do tiamnan datarminadn
640 36 PROCESOS
640 36 5 Procesos Sancionatorios 2 18 X X
Contractuales
Informe detallado del supervisor y/o
. papel
interventor
Memorando de radicaciéon ante la
Direccion Administrativa y Financiera
- papel
para adelantar la actuaciéon contractual
sancionatoria ) )
Oficio de citacion convocando al Esta serie documental se deja 2 afios
contratista papel en el Archivo de Gestién contados a
Oficio de citacién convocando al garante papel partir del cierre del expediente
Actas de audiencia papel (constancia de ejecutoria de la
Acto administrativo de correccion de | resolucién y cierre del expediente);
irreaularidades pape posteriormente, se transfiere al Archivo
Acto administrativo de declaratoria o Central donde permanecera por 18
negacion de pruebas solicitadas por el papel afios mas.
contratista y/o garante Se conserva totalmente en su soporte
Acto administrativo mediante el cual se original, _dado que dgsa}rr_ollar valor
e > secundario de tipo histérico al ser
resuelve la solicitud de recusacion papel . L .
. fuentes de informacién que permiten
presentada por el contratista y/o garante ; . 2
evidenciar la gestion efectuada por la
Resolucion mediante la cual se decide la entidad, en relacibn a los actos
actuacion contractual sancionatoria y se papel procesales coordinados que se
impone sancién contractual adelantan para realizar la investigacion
Resolucion mediante la cual se decide la iangmnatone: cqr)tractual.t | deb
actuacion contractual sancionatoria y se papel s:r 3%:{2:?;6320%;8‘)%: ggfé?mefroz
abstiene de imponer sancién contractual -
P definidos por la ADRES.
Resolucion mediante la cual se decide la Articulo 33, Ley 1952 de 2019
actuacion contractual sancionatoria y se papel

cesa el procedimiento adelantado
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O TIEMPOS DE RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE DOCUMENTALES FORMATO Arch_n’lo Archivo T E D s
Gestion Central
Resolucién mediante la cual se resuelve
recurso de reposicion interpuesto contra
- I, - papel
la resoluciéon que decidié la actuacion
contractual sancionatoria
Constancia de ejecutoria de la
- ) ) papel
resolucion y cierre del expediente
CONVENCIONES: FIRMAS RESPONSABLES
CT= Conservacion total Director, Subdirector, Jefe de Oficina o Coordinador de Grupo Interno de Trabajo :
Aewna Waria %ng
E= Eliminacion
ESTRADA Firmado digitalmente
por ESTRADA
D= Reproduccion de documentacion por medio de técnica de digitalizacion Director Administrativo y Financiero: GONZALEZ GONZALEZ ISABEL
ISABEL CRISTINA
Fecha: 2024.04.04
CRISTINA 15:21:17 -05'00°
S= Seleccion
BORDA Firmado digitalmente
por BORDA RIVAS
Coordinador del Grupo de Gestion Administrativa y Documental: RIVAS JUAN Juan carLos
Fecha: 2024.03.19
CARLOS 1117.50-0500

Ciudad y Fecha:
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